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Vaiené panl a panove,

inzerdtem v MF Dnes, uvefejndném 9. 1. m., hedéte sekretdfw do obchodniho Utva-
ru. O nablzené misto mlm zdjem, protole se domnivdm, s mohu spinit Vade pota-
davky,

I
Absoivovala jsem Obchodnf akademil v Jablonci nad Nisou. Mém dobrou znalost
anglického a némeckého Jazyka, Umim pracovat s osobnim potitatem, piku na kié-
vesnici hmalovou metodou, ovidddm tésnopls.

Po maturit jsem pracovala v 8. s. Lites v Liberc], ne korespondantka,
dvou letech jako sekretdfa obchodniho Feditele, kdlp;:n“v;iuvﬂn e

nou korespondencl. Po narozen| syna Jakuba jsem nnlloq:ill matefskou dovolenou.

Od zatétku lstolniho roku jo jo miyj "JamhvSmﬂlmwﬂnqum\Mﬂ-
nou immziﬂﬂlmmamptﬂnmmdnlokolmmmbydﬂﬂ Man-
hthlmdﬁhbydllmvarua uld.ebudourlmpoénmnm:mvpﬂpm
nemo

Dovedu pracovat samostatnd a se z4jmem, na nablzeném misié bych nmillmhlnll
vé znalosti. Budu velmi réds, kdy2 md pozvets k phjimacimu pohovoru
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Praha 29, 5. 1996
Zddost o uvolnéni 6ka

Vidieny pane fediteli,

prosime Viso uvolnénf na.feho syna Jakuba Lisky, i 4ka tidy 5. A, ktery
se ve své kategorii kvalifikoval k ucusti na pFeboru Prahy v Sachu. Pfebor se
kond ve dnech 18, - 20. 6. 1996. Pfikladéme potvraeni, kterjm Uéastnlky
preboru vybavil Praisky Sachovy svaz.

Za uvolnéni ze Skolnl viuky Vim pFedem dékujeme.

§ pozdravem
(vlastnoruZnf podpis)

Priloha
Potvrzent

_&_’l__o%wkcm? clopis

MOTIVAENI Doris je prvni vizitkou uchazete o zaméstnani Jeho hlavni funkci je 2aujmout
personalistu natolik, 3e bude mit zdjern uchazece zafadit do uithe vybéry, piipadné ho pozvat
k pohovory

Text by méi byt strutny, ale obsahové pfesny. Jeho souldstijsou | béné ndleditost oficidiniho
dopisu {adresa zaméstnavatele nebo personaini agentury, catum, osloveni, podpis, adresa uche-
zefe) Pokud jsou uvedeny v zaddni, je moiné je pfi psani motivadniho dopisu v dmci maturitni
pisemné prace vyudit. Neni nutné, aby si 238k vymydle! fiktivni adresy zaméstnavatele, dalil pod-
statné znaky motivaéni dopisu, jako je uvedenf data, mista 3 podpis, viak text obsahovat musi

Kempozice motivaéniho dopisu béiné zahrnuje ti £sti V té prvni je pe osloveni uvedena in-
formace, o jakou pracovni pozici se pisatel uchdzi Uchazef také mize napsar, pro¢ ho nabizens
pracovni pozice zaujala

Druhd &ast obsahuje odlvodnéni, prot je uchazed vhodnym kandidétem. Uvaddjl se zde in-
formace, které jsou v souvislosti s inzerdtem relevantni (vad#lni, znaiosti a zkuenosti z obory,
osebnostni rysy atd). Cobré je prokézat znalost oboru pfesnym pojmencvanim toho, co ucha-
ze¢ mize nabidnout

V posledni ¢asti je vhodné, aby uchaze? projevil zéjern dostavit se k pracovnimu pohovoru
Nésleduji kontaktni Udaje 2 rozlougent

Jazykové prostiedky:

Motivaén dopis prezentuje uchazete, je soucdst! oficidini komunikaZni situace 2 pedle toha by
mély byt voleny i jednotlivé jazykové prostiedky. Jazykovym kGdem je spisovny jazyk. Preferuji
se neutrdini jazykoveé prostfedky, pouZiti expresivnich vyrazd nenf #adouci

Uroves obtiinosti:

Motivaén! dopis je primérné zadavan pro zékladnl Grover obtiznosti, tato uroveh je totiz zamé-
fena vice prakticky, 2adéni by tedy méla, koplrovat” nékteré béiné situace, s nimiz se 23k bude ve
svém Zivoté setkdvat. Psani motivaZniho dopisu je konkrétnim pikladem jedné z téchto situacl.

Aspelty hodnocen[:

V pfipadé tohoto dtvaru je moné, Ze stanoveny minimdini rozsah (200 slov) nebude naplnén.
Pokud Je struZnost funkZni a neni na Ukor kompozienich prvkd a/nebo informacl, tuto skuteé-
nost nepenalizujerne Pokud ale pisatel nevyCerpa viechny moinosti, které mu zadanl nabizi,
pak nelze struénost povaiovat za funkéni Nepenalizujeme #dka za 1o, 2e v textu neuvad! fiktivn!
adresu zaméstnavatele, pokud ale text neobsahuje dal¥f potiebné ndlesitosti motivaéni dopisu
{viz vyie), ize promitnout tento fakt do hodnocenf kritéria 1B srazkou a2 na 1 bod
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didndnis na pozicl shriek fumdatisere., kitrd mi zowdala. Jyem i

M nejiflion zdjmem o konilkem jo thologie. Dmmmg,nd.g
it bytiv 2lddle. informovat veFenost o Vali priei., virohodend, od—
borni o rajlmari. Zighkdnis prase U zkudtnosti z %prucwwpczm
by mi velice pewmeideo v dalitm shudioa

S Udumis kowunikusfl Lapto o rddas Mezl wi pitdnosti padit 20~
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daae Hjdany, by pro- mi byla mofivugici. mebgakdomup;aum
Procovest pro- Vali nezskovow ovganizacl, dduirw byeh yplicela dobie
o pidoridl odutdenow praci.

Ride bytir j 20lasrile. osobnine pothovorw, abyti mila wmoInost
nddihtri informace wpitinid o vyttt Pohoverw w motun 1idastnid
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Komentéi:
Pisemna préce cdpovids zadén!, text vykazuje charakteristické znaky motivaéniho depisy
Uvedeny text je z hlediska spinénl zadini akceptovateiny jako préce meturitnf,



